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UREDBA

o jedinstvenim tehnicko-tehnoloskim zahtevima i
procedurama za Cuvanje i zastitu arhivske grade i
dokumentarnog materijala u elektronskom obliku

("Sl. glasnik RS", br. 107/2021)

Predmet uredbe
Clan 1

Ovom uredbom ureduju se jedinstveni tehni¢ko-tehnoloSki zahtevi i procedure koje treba da ispune
stvaraoci i imaoci arhivske grade i dokumentarnog materijala (u daljem tekstu: stvaraoci i imaoci) pri
Cuvanju i zastiti arhivske grade i dokumentarnog materijala u elektronskom obliku (u daljem tekstu:
elektronsko arhiviranje).

Shodna primena propisa o elektronskom ¢uvanju

Clan 2

Stvaraoci i imaoci dokumentarnog materijala u elektronskom obliku duzni su da elektronsko
arhiviranje, do predaje arhivske grade nadleznom arhivu, vrSe u skladu sa propisom kojim se
ureduju uslovi za pripremu dokumenta za pouzdano elektronsko ¢uvanje i formatima dokumenta
koji su pogodni za dugotrajno Cuvanje.

KoriS¢enje softverskog reSenja za elektronsko arhiviranje
Clan 3

Stvaraoci i imaoci vrse elektronsko arhiviranje u softverskom resenju - informacionom sistemu za
pouzdano elektronsko Cuvanje.

Drzavni organi i organizacije, organi teritorijalne autonomije i jedinica lokalne samouprave,
ustanove i imaoci javnih ovlaséenja (u daljem tekstu: organi), kao stvaraoci i imaoci vrSe
elektronsko arhiviranje u softverskom reSenju eArhiv (u daljem tekstu: eArhiv) koji je deo arhivskog
informacionog sistema.

eArhiv Vojnog arhiva nije deo informacionog sistema arhiva ve¢ funkcioniSe nezavisno.

Stvaraoci i imaoci su duzni da pristup dokumentarnom materijalu koji se trajno Cuva omoguce
nadleznom javnhom arhivu kroz eArhiv.
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Odobravanje Liste kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala sa
rokovima ¢uvanja

Clan 4

Stvaralac i imalac donosi listu kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala sa rokovima
Cuvanja i dostavlja je u elektronskom obliku nadleZnom javhom arhivu u eArhiv putem Portala
eUprava, u skladu sa propisima kojima se ureduje elektronska uprava osim ako je posebnim
zakonom drugacdije propisano.

Nadlezni javni arhiv u eArhivu proverava listu kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala
sa rokovima €uvanja i daje saglasnost.

Ako nadlezni javni arhiv utvrdi nepravilnost u listi iz stava 1. ovog €lana nalaze meru za njeno
ispravljanje.

Stvaralac i imalac dokumentarnog materijala na osnovu mere iz stava 3. ovog ¢lana bez odlaganja
vr8i ispravku nepravilnosti i dostavlja ispravljenu listu u eArhiv.

Elektronsko arhiviranje stvaraoca i imaoca pre predaje nadleznom arhivu

Clan 5

Stvaralac i imalac dokumentarnog materijala duzan je da:

1) donese interna pravila po kojima ¢e postupati u pripremi dokumentarnog materijala za pouzdano
elektronsko Cuvanije;

2) primeni mere zastite softverskog reSenja iz ¢lana 3. ove uredbe;

3) pripremi dokumentarni materijal za elektronsko arhiviranje u skladu sa propisom kojim se ureduje
pouzdano elektronsko ¢uvanje i formati dokumenta koji su pogodni za dugotrajno ¢uvanije;

4) klasifikuje dokumentarni materijal u skladu sa listom kategorija arhivske grade i dokumentarnog
materijala i odredi rok Cuvanja;

5) evidentira sledece podatke o stvaraocu u softverskom resenju iz ¢lana 3. ove uredbe:
(1) maticni broj, odnosno jedinstveni maticni broj gradana;
(2) naziv;
(3) sediste, odnosno prebivaliste;
(4) organizaciona jedinica;
(5) ovlas¢eno lice;
6) odredi metapodatke o dokumentarnom materijalu u koje spadaju:
(1) jedinstvena oznaka dokumenta;
(2) broj predmeta;
(3) vrsta dokumenta;
(4) opis;
(5) izvorni oblik, i to: papirni, odnosno elektronski;
(6) format u kome se dokument Cuva;
(7) datum nastanka, odnosno potpisivanja i/ili pecatiranja;
(8) broj kvalifikovanog elektronskog sertifikata;
(9) rok Euvanja;
(10) datum arhiviranja;
(11) datum pridruzivanja kvalifikovanog vremenskog ziga (datum potvrdivanja integriteta);

(12) rok za obnovu integriteta dokumenta;
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(13) status predmeta, i to: formiran, u obradi, prekinut, obustavljen, odbacen, reSen i arhiviran;

(14) status dokumenta, i to: potpisan odnosno pecatiran, potpisan i pecatiran, nadograden/obnovljen,
unisten, predat javhom arhivu;

(15) napomena;

7) potvrdi vernost izvornom dokumentarnom materijalu i tacnost meta podataka kvalifikovanim
elektronskim potpisom, odnosno pecatom,;

8) vodi evidenciju o preduzetim radnjama u postupku pripreme za elektronsko ¢uvanje i elektronsko
arhiviranje;

9) Euva dokumentarni materijal u formatima pogodnim za dugotrajno uvanje;
10) vodi arhivsku knjigu u elektronskom obliku;

11) prilikom otpo€injanja pouzdanog elektronskog ¢uvanja i periodi¢no pridruZzuje kvalifikovani
vremenski Zig, odnosno vrsi nadogradnju kvalifikovanog elektronskog potpisa, odnosno pec¢ata na
arhiviranom dokumentarnom materijalu u elektronskom obliku do predaje nadleznom arhivu u
skladu sa propisom kojim se ureduje pouzdano elektronsko €¢uvanje i formati dokumenata koji su
pogodni za dugotrajno Cuvanje.

Obavljanje stru¢nog nadzora u eArhivu

Clan 6

Nadlezni javni arhiv imenuje administratora u eArhivu.

Administrator iz stava 1. ovog ¢lana autorizuje pristup ovlaséenom licu nadleznog javnog arhiva radi
vrsenja stru¢nog nadzora.

Nadlezni javni arhiv u eArhivu u odnosu na odobrenu listu iz €lana 4. proverava elektronsko
arhiviranje.

U slu€aju da nadlezni javni arhiv utvrdi nepravilnost pri elektronskom arhiviranju, oznacava
nepravilnost u arhivskoj knjizi i nalaze meru za otklanjanje, u skladu sa zakonom.

Stvaralac i imalac na osnovu zahtevane mere iz stava 4. ovog ¢lana bez odlaganja vrsi ispravku
nepravilnosti.

Izdvajanje elektronskog dokumentarnog materijala koji se uniStava

Clan7

Stvaralac i imalac dokumentarnog materijala, posle izvrSenog odabiranja dokumentarnog materijala
koji se trajno Cuva iz softverskog reSenja iz ¢lana 3. ove uredbe, izdvaja radi unistenja
dokumentarni materijal kome je istekao rok ¢uvanja.

Stvaralac i imalac dokumentarnog materijala izdvajanje radi unisStenja obavlja kreirajuéi zahtev u
elektronskom obliku sa popisanim dokumentarnim materijalom kojem je istekao rok ¢uvanja.

Zahtev iz stava 2. ovog ¢lana se dostavlja nadleznom javnom arhivu u eArhiv putem Portala
eUprava.

Izuzetno, organ iz ¢lana 3. ove uredbe zahtev iz stava 2. ovog €lana kreira i dostavlja u eArhivu.

Vojni arhiv ¢e primati od organizacionih jedinica Ministarstva odbrane i Vojske Srbije zahteve u
elektronskom obliku sa popisom dokumentarnog materijala za unistenje i za iste izdavati odobrenje
za unistenje.

Nadlezni javni arhiv odobrava zahtev iz stava 2. ovog ¢lana u eArhivu za uniStenje dokumentarnog
materijala i €¢ini ga dostupnim na nacin na koji je zahtev podnet.
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Izdvajanje elektronskog dokumentarnog materijala koji se trajno ¢uva
Clan 8

Stvaralac i imalac dokumentarnog materijala koji se trajno Cuva, po isteku roka od 30 godina od
dana nastanka, kreira zahtev u elektronskom obliku u softverskom resenju iz ¢lana 3. ove uredbe i
predaje ga nadleZznom javnom arhivu u eArhiv.

Nadlezni javni arhiv na osnovu zahteva iz stava 1. ovog ¢lana donosi akt o utvrdivanju arhivske
grade za kulturno dobro u skladu sa zakonom.

Arhivska grada iz stava 2. ovog €lana predaje se nadleznom javnom arhivu upisivanjem u eArhiv.

Nakon predaje arhivske grade nadleznom javhom arhivu stvaraocu i imaocu koji je predao gradu
ukidaju se prava pristupa radi upravljanja arhivskom gradom.

Vojni arhiv ¢e od organizacionih jedinica Ministarstva odbrane i Vojske Srbije, po isteku roka
Cuvanja od 30 godina od dana nastanka, prikupljati dokumentarni materijal koji se ¢uva trajno i koji
nece biti sastavni deo javnog arhiva u eArhivu.

Mere zastite softverskog reSenja u kojem se vrsi elektronsko arhiviranje
Clan 9

Sve tehnicko-tehnoloske komponente koje organ, stvaralac ili imalac koji vrsi pripremu koristi u toku
pripreme dokumentarnog materijala za elektronsko arhiviranje, deo su softverskog resenja na koji
se primenjuju mere zastite u skladu su sa propisima.

Zavr$na odredba

Clan 10

Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike
Srbije", a primenjuje se od 1. septembra 2022. godine.
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Profesionalnim pruZanjem usluga najviSeg nivoa iz oblasti administrativno - ekonomsko - finansijsko -

pravnog segmenta poslovanja, od osnivanja firme pa tokom celog njenog postojanja, na ekonomi¢an

nacin omoguciti mikro i malim preduzec¢ima i preduzetnicima da se u celosti posvete svojoj 0Snovnoj
delatnosti, a administraciju da sa poverenjem prepuste Agenciji.
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